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關稅法 §10I：
依本法應辦理之事項、應提出之報單及其他相關文件，採與海關電腦連線
或電子資料傳輸方式辦理，並經海關電腦記錄有案者，視為已依本法規定
辦理或提出。

進出口貨物預行報關處理準則 §2II：
出口貨物經完成訂艙手續後，貨物輸出人得檢齊報關應備之各項單證，向
海關預行報關。

報關期限
關稅法 §16II：

出口貨物之申報，由貨物輸出人於載運貨物之運輸工具結關或開駛前之規
定期限內，向海關辦理；其報關驗放辦法，由財政部定之。

出口貨物報關驗放辦法 §3 ：

出口貨物之申報，由貨物輸出人完成訂艙手續並備齊報關單證，於載運貨
物之運輸工具結關或開駛前向海關辦理。

出口報關
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選案作業

待倉儲業者傳輸貨物進倉資料，與出口報單資料碰檔，由專家
系統篩選通關方式。 (海運出口船邊驗放貨物除外 )

 報單傳輸後，貨未進倉：系統回復不受理報關原因代碼（ F88）。

 貨物逾 7天未進倉，電腦刪除報單。 (驗放、快遞報單除外 )

補單期限

貨物通關自動化實施辦法 §14

 C1 ：經海關通知後 3日內。

 C2 、 C3(C3M/C3X 應補單 )：經海關通知後，於翌日辦公時間終了

前。

出口報關
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報關文件

裝貨單 (S/O) 或託運單 (通常免附 )

裝箱單 (Packing List ； P/L)            

 裝櫃明細表 (Container Loading List) 

 輸出許可證 (Export Permit ； E/P)

 海關協助其他機關代為查核之同意文件

 發票或商業發票                               

貨物進倉證明文件 (連線倉儲業者、船邊驗放免附 ) 

外銷品使用原料及其供應商資料清表（申請沖退原料稅者，如採

電子方式申請沖退稅之出口報單，得免附）

 委任書 (長期委任免附，於報單填報海關登錄號碼 ) 

 型錄、說明書或公證報告等其他海關要求之文件

 其他

關稅法 §17II；出口貨物報關驗放辦法 §6I、 §10II；進出口貨物查驗準

則 §7

出口報關
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得先以影本辦理通關，惟該影本須經報關人切結「與正本相符」字

樣，並加蓋其公司章及負責人章或報關專用章等正章後，於貨物出口

放行後 2 日內 (離島地區業者於放行後 7 日內 )補送正本。

個案委任書

出口報關文件

影本 
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出口報單申報
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出口報單申報
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保稅廠 保稅廠

保稅倉

自由貿易港區 自由貿易港區
F4F4 F5

D1
D5

B1

B2 B8 、 B9

G3 、 G5

BG D F
B1課稅區售保廠
B2保廠、保倉交易
B8保廠原料復出口
B9 保廠產品出口

G3 外貨復出口
G5 國貨出口

D1保倉與課稅區交易
D5保倉出口

F4 自貿區間或自貿區與課稅
區交易
F5自貿區出口

報單類別
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出口報單申報

XXXXXXX
XXXX
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 EDI(舊 ) 系統
 海運：收單關別 / 出口關別 /民國年度 / 船隻掛號 /SO 號碼

AA/BC/04/1234/0001

 空運：收單關別 / 出口關別 /民國年度 / 報關業者箱號 /5 位

序號

CA/  /04/123/00001 XML(新 ) 系統
 海空運整合，採前項空運的編碼方式。

 報單號碼共分為 5 段，計 14 碼。

 關別： A- 基， B- 高， C- 北， D- 中。

報單號碼

海關通關號碼

海運專用

海關船隻掛號（民國年 2 碼 +船隻掛號 4碼）、裝貨單號碼（ 4

碼）

編碼原則

XXXXXXX
XXXX
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民國ＯＯＯ年ＯＯ月ＯＯ日。
連線報關者：以出口報關訊息傳輸送達通關
網路之日期為準。

未連線報關者：將報單遞進海關申報的日期
填於此欄。

出口報單申報
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貨物已知「最終目的地」之國家 (地區 ) 及地方
英文名稱全名。

最終目的地國家 (地區 )係指貨物出口時，已知
所要運送到的最後一個國家。

「關港貿作業代碼」五十一、聯合國地方代碼。

荷蘭

俄羅斯

出口報單申報
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要申請者，填代號「 Y」；不申請者，填代號「 N」。

要申請者應檢附「外銷品使用原料及其供應商資料清表」紙

本 1 份；如清表係於外銷品沖退原料稅電子化作業系統製

作，上傳成功且經通關系統比對相符而核定通關方式者，不

須檢附紙本清表。

使用國產應課貨物稅貨物供作製造外銷品之原料者，應填列

「 Y」，並檢附「外銷品使用原料及其供應商資料清表」。

出口報單申報




16

使用進口原料沖退進口稅 (貨物稅 )
外銷品沖退原料稅辦法 §27

沖退原料稅欄「 Y」

檢附「外銷品使用原料及其供應商資料清表」或 e化作業辦理

出口報單副本聯別 :第 3聯

使用國產原料退貨物稅
貨物稅稽徵規則 §73

沖退原料稅欄「 Y」

檢附「外銷品使用原料及其供應商資料清表」

出口報單副本聯別 :第 4聯

 常見貨物 : 玻璃製品

外銷品退稅注意事項
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出口報單申報
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正、副本別 聯別 用途

正本 第 1聯 海關處理紀錄聯

副本 第 3聯 沖退原料稅用聯 (申請沖退原料稅欄註記 Y者)

第 4聯 退內地稅用聯

第5聯 出口證明用聯

第 6聯
留底聯 (1.經海關加蓋收單戳記後發還、 2.如係整批投

單，可改以清單替代本聯 )

第 7聯
其他聯 ( 各關依實際需要規定使用之，如供稅捐稽徵機關

查核用聯 )

出口報單副本聯別及用
途

出口報單副本
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使用進口原料沖退進口稅 (貨物稅 )
 外銷品沖退原料稅辦法 §27

 沖退原料稅欄「 Y」

 檢附「外銷品使用原料及其供應商資料清表」或 e化作業辦理

 出口報單副本聯別 :第 3聯

使用國產原料退貨物稅
 貨物稅稽徵規則 §73

 沖退原料稅欄「 Y」

 檢附「外銷品使用原料及其供應商資料清表」

 出口報單副本聯別 :第 4聯

貨物本品退貨物稅
貨物稅稽徵規則 §70 、 71

免檢附「外銷品使用原料及其供應商資料清表」→沖退原料稅欄「 N」

出口報單副本聯別 :第 4聯
 常見貨物 : 輪胎、飲料

外銷品沖退稅注意事項
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出口報單申報
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• EXW（ Ex Works ）：出廠價格

• FAS （ Free alongside ship ）：船邊交貨價

格

• FOB（ Free on board ）：離岸價格 

碼頭

FASEXW  FOB
（ 21
）

碼頭

運費（ 17） CFR
保險費（ 18 ）

C ＆ I

運費（ 17）＋保險費
（ 18 ）

CIF

國內 國外

應加費用
（ 19）（內陸運費、內陸保險費、報關費）

 預報貨物通關報關手冊、進口篇

．應「加」費用（ 19）：係指未列入價格內，但依交易價格規定應行加計

者。

．應「減」費用（ 20） ：係指已列入價格內，但依交易價格規定可以扣除

者。

工廠

單價條件代碼

• CFR（ Cost and freight ）：含運費價格

• C&I（ Cost and insurance ）：含保險費價格

• CIF （ Cost, insurance and freight ）：起岸價格
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填報安全認證優質企業

(簡稱 AEO) 證書號碼。

出口報單申報
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 E/P 或發票所載買方所在地之國家或地區英文名稱及代

碼。

「關港貿作業代碼」二十六、國家或實體。

出口報單申報
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國外廠商：填列買方公司英文名稱首 3個字各字之首尾

( 例外： Company應填 CO) ；若買方在美國，應於該代

碼（六碼，不足時以 ZZ 補滿）後另行加填州別代碼。

國內廠商：填列其統一編號。

                 World Trading Company   →                WDTGCO
美國加州（ CA ） →WDTGCOCA

出口報單申報
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依「每旬報關適用外幣匯率」所列之「買

進匯率」為準（關港貿單一窗口 -GC33

1 ）。

新臺幣交易：填「 1.0 」。

出口報單申報
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出口報單申報
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XXX

出口報單申報
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貨品商標標示與報單申報不符者，須提供無仿冒情事之證明文件

依輸出貨品貨上或其內外包裝商標標示

依據貨品輸出管理辦法 §10 、 11、 12

有商標標示者→應正確申報

 未有商標標示者→應申報「無商標 /NO BRAND」

 外貨復運出口者→可免申報商標

 國貨退回整修後復運出口者→可免申報商標

輸出貨品未依規定申報商標或商標申報不實處分原則

項次 違規事實 違反規定 一年內違規

處分依據 初次 再次 累次

一 未依規定申報商標 貿易法第 17條第 3款 警告 警告 罰鍰
新臺幣 6萬元

貿易法第 28條第 1項第 6
款

二 商標申報不實 貿易法第 17條第 3款 警告 罰鍰
新臺幣 6萬元

罰鍰 
新臺幣9萬元

貿易法第 28條第 1項第 6
款

商標申報注意事項
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/XXX/XXXXX

/XXX/XXXXX

復運進出口案件之
報單核銷作業規定

出口報單申報

專屬欄位
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 依據貿易法 §21 、 21-1 、 21-2 及推廣貿易服務費免收項目範圍

 出口貨物：離岸價格之萬分之四（單價條件為 EXW，免加計應加費用），採

季彙總方式徵收。

推廣貿易服務費

 可申請退還已繳納或溢繳之貨物（未逾新臺幣一百元者，不予退還）：

  ･在通關程序中，因故退關或退運出口者。

  ･因誤寫、誤算、誤收等情形致溢收者。

  ･放行後，依法令規定准予修改報單出口貨價者。

免收之貨物：

  ･政府機關、各國使領館外交人員出口貨品。

  ･救濟物資、自用船舶固定設備之各種專用物品、燃料及個人自用行李出口

者。

  ･自由貿易港區事業輸往國外或保稅區之貨品；課稅區或保稅區輸往自由貿易

   港區之貨品。

  ･轉口及復運進、出口貨品。

  ･應繳或補繳之推廣貿易服務費金額未逾新臺幣一百元者。

  ･三角貿易貨品。
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出口報單申報
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出口注意事項

 光碟應壓印標示來源識別碼（ IFPI碼）。

 出口報單應於貨物名稱欄正確申報模具碼中

之 IFPI及事業代碼（母版碼無強制規範）。

 無來源識別碼者，應申報「無來源識別

碼」。

母版號碼
IFPIxxxxx

模具號碼
IFPIxxxxx預錄式光碟之貨品號列及貨品名稱

CCC Code 貨名

8523.49.00.10-3 藉自動資料處理機，提供給使用者處理或與機器互
動，可以讀取之二位元方式複製儲存於機器之指令、
資料、聲音、影像者

8523.49.00.21-0 已錄製聲音及影像之雷射影碟 (LD)、影音光碟 
(VCD)及數位影音光碟 (DVD)

8523.49.00.29-2 其他已錄製供雷射閱讀系統用碟片

8523.49.00.90-6 其他已錄製光學媒體

預錄式光碟
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出口報單申報
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 貨品所歸列ＣＣＣ號列下之輸出規定

 其他輸出規定（無專屬ＣＣＣ號列者）

 出口貨物，應依「貿易法」、「貿易法施

行細則」、「貨品輸出管理辦法」、「戰

略性高科技貨品輸出入管理辦法」、「限

制輸出貨品及海關協助查核輸出貨品彙總

表」等規定辦理。

貨品輸出管理
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 貨品所歸列ＣＣＣ號列下之輸出規定

．出口貨物稅則之分類，依海關進口稅則之規定。（關稅法 §3）

．出口貨物之貨品分類號列，應依據中華民國輸出入貨品分類

  表據實申報。（出口貨物報關驗放辦法 §12 ）

• 防止貨物規避簽審，阻卻違法貨物出口。

• 提供出口統計數據，以利政府貿易統計。

輸出貨品管理
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 貨品所歸列ＣＣＣ號列下之輸出規定

XX

XX

XX

輸出貨品管理
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輸出許可查詢
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 貨品所歸列ＣＣＣ號列下之輸出規定

XX

XX

XX

輸出貨品管理




 貨品所歸列ＣＣＣ號列下之輸出規定

2 公斤以下者，免檢附農委會農糧署同意文件，
但須於出口報單輸出許可證號碼欄填列免證專
用代碼 AGGC9999999990 。）

輸出貨品管理
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 貨品所歸列ＣＣＣ號列下之輸出規定

 其他輸出規定（無專屬ＣＣＣ號列者）

．關港貿單一窗口網站 / 稅則稅率 /(GC411) 稅則稅率綜合查詢作
業

．經濟部國際貿易局網站

．野生動植物、瀕臨絕種動植物

．農藥

．管制藥品

．環境用藥、廢棄物

．預錄式光碟

．舊汽車、舊機車、舊引擎

．戰略性高科技貨品

「審驗方
式」填
「 8」

輸出貨品管理




43

出口報單申報

代碼 代碼意義

2 申請「船（機）邊驗放」

3 申請「廠驗」

4 申請「鮮冷蔬果驗放」 

6 申請「倉庫驗放」 

7 申請「免驗船邊裝（提）櫃」 

8 申請「文件審查」 

9 申請「免驗」 
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 依簽審規定屬未按 CCC 號列別標示控管，而責令廠商（或其代理

人）應「自行報明」者。

 出口舊船舶（包括漁船）、舊汽、機車、舊引擎及舊營建機械。

 復運出口貨物且未經使用，申請退還已繳納進口稅款者。

 疑似戰略性高科技貨品（但出口報單「輸出入許可文件號碼 -項

次」欄填列「戰略性高科技貨品輸出許可證」證號者除外）、有害

事業廢棄物及瀕臨絕種動植物（ CITES）貨品。

 依「長單申報簡化作業方式」規定申報者。

 同一保稅工廠成品出口，將需辦理沖退稅之非保稅物品合併裝櫃

者。

 其他依海關規定應予文件審查者，應於報單「其他申報事項」欄位

敘明申請原因。

文件審查
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野生動植物

陸、空域野生動物活體及其產製品相關規定（含人工飼養、繁

殖）

（非屬瀕臨絕種野生動植物國際貿易公約附錄列管

者）

其他輸出規定管理

 屬野生動物保育法列管者

 應檢附行政院農業委員會同意文件

海洋野生動物活體及其產製品相關規定（含人工飼養、繁殖）

 屬野生動物保育法列管者

 應檢附海洋委員會同意文件

珍貴稀有植物

 屬文化資產保存法公告者

 應檢附行政院農業委員會同意文件

出口報單貨品名稱欄應填列學名、俗名、貨品名稱及所屬列管物種等
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瀕臨絕種動植物
屬瀕臨絕種野生動植物國際貿易公約（簡稱 CITES 公約 ）附錄列管

者

依據貿易法 §13-1 、瀕臨絕種動植物及其產製品輸出入管理辦法

檢附經濟部國際貿易局核發之許可證或其他證明書正本 (CITES 許可

證 )

檢附
CITES 許
可證

檢附主管機
關同意文件

同時檢附 CITES
許可文件及主管
機關同意文件

如同屬野生動物保育法等規定之保育物種或其產製品，輸出時應另檢

附主管機關同意文件

其他輸出規定管理
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CITES列管

之瀕臨絕種

動植物

法規列管、
公告之野生
動植物

瀕臨絕種動植物

XXX

XXX

XXX

XXX
中藥製劑（處方成

分）
 石斛、天麻、狗脊、木香等
 藥品許可證

其他輸出規定管理
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廢棄物
依據廢棄物清理法、事業廢棄物輸入輸出管理辦法

一般事業廢棄物、有害事業廢棄物、屬產業用料需求事業

廢棄物

輸出規定代碼 :531 、 534

其他輸出規定管理
管制藥品

行政院公告列管之管制藥品（輸出規定代碼 :522 ）

人用藥品（輸出規定代碼 :523 ）

動物用藥品（輸出規定代碼 :525）

 防疫物資：具藥品許可證之藥用酒精及乾洗手（消毒劑）

 應檢附衛生福利部核發之藥品許可證影本。
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一般
事業廢棄物

有害
事業廢棄物

需事先取得
地方環保局
輸出許可

輸出規定代碼 :531

免
輸
出
許
可
文
件

 填列免證通關代碼 EPH90000000001

 屬產業用料需求之事業廢棄物
1 、廢木材
2 、熱塑型廢塑膠
3 、廢紙
4 、廢鋼（含不銹鋼）
5、廢單一金屬 :銅、鋅、鐵、鋁、錫、鈦、 
銀     、鎂、鍺、鎳、鎢
6 、廢銅碎片
7 、廢鋅渣
8 、廢鐵渣
9、廢鎂渣
10 、廢觸媒
11 、廢橡膠
12 、玻璃纖維布之切邊料及下腳料
13、鋁銅混合廢料
14、廢矽晶
15、廢錫渣

需事先取得
中央環保機
關輸出許可

屬
產
業
用
料
需
求
事
業
廢
棄
物

輸出規定代碼 :534

廢棄物輸出規定
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 屬產業用料需求之事業廢棄物

依中央主管機關規定之分類

方式，據實填報廢棄物名稱

詳列符合產業用料公告之要件

檢附相關檢測報告

廢棄物輸出規定
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舊汽車、舊機車、舊引擎

依據舊機動車輛及引擎輸出查證作業要點

已領牌照之車輛、中古車輛、引擎，或仍堪使用之廢棄車輛及引擎

（贓車、權利車不得出口）

檢附舊機動車輛輸出查證報告、查證清冊（查證報告自核發日起 15

個工作日內有效）

                                 

新車輸出

已領牌 :於 3個工作日內辦理繳銷牌照→得檢具資料向內政部警政

署

         保安警察第三總隊申請書面查證

未領牌 :檢附相關證明文件（出廠證 /進口證明書、貨物稅完稅

證、

         監理機關未領牌公文等）

輔以 C3查驗

其他輸出規定管理
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其他輸出規定管理
戰略性高科技貨品（ SHTC ）
依據貿易法 §13

 我國戰略性高科技貨品出口實體管理名單

管制清單與管制地區

輸出地區 管制清單

伊朗、伊拉克、北韓、
蘇丹、敘利亞

★軍商兩用貨品及技術出口管制清單(ECCN清
單)
★一般軍用貨品清單(ML清單)
★輸往北韓敏感貨品清單（ S01） 
★輸往伊朗敏感貨品清單（ S03、 S04）

中國大陸
(部分管制 )

★12類半導體晶圓製造設備（ 488、 121）

其他非管制地區
(含中國大陸 )

★軍商兩用貨品及技術出口管制清單(ECCN清
單)
★一般軍用貨品清單(ML清單)

★ 單邊管制：依 CCC 號列

★ 106.9.25 全面禁止與北韓貿易 ★ 111.4.6增列「輸往俄羅斯高科技貨品清單」

★ 多邊管制：參考貨物類別、性質及功能

★輸往俄羅斯高科技貨品清單
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出口貨物併櫃作業
注意事項
應於「其他申報事項」欄內填報併櫃及所裝櫃號、相關出口

報單號碼。
並於報單主檔「備用欄」第 7欄、第 8欄填報併櫃報單份數

及報單號碼。

XX

XX

XX

XX

輸出人 買受人 合併櫃 備註

相同 相同 〇 　

不同 〇 ★限同一卸貨港

不同 相同 〇 ★限出口冷凍貨物
★應委託同一報關業者報關並同
  時投單
★貨物標示需可辨認不同輸出人
★各輸出人應分別開具切結書

如其中一份報單經抽中查驗或為應驗，其他各報單通關方式應同時改為應驗
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出口報單申報
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有 E/P 者：以其所列 FOB 折算申報。

免 E/P 者：以輸出口岸之實際價值申報。 

以實際價值申報者，應於報關時檢附發票或其他價值證

明文件。

出口貨物報關驗放辦法 §10

申報「禮物、贈品、樣品、掉換、賠償、廣告品等」

時，即使發票載列「無商業價值， NCV (No Commercial 

Value) 」、「無償， FOC （ Free of Charge ）」者，

仍應申報實際價值。

自用無商業價值之行李，亦應申報。

出口貨物價格申報
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出口報單申報

常年 ( 長期 )委任報關核准文

號。
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其他申報事項

外貨復出口整修 / 加工 :原進口報單號碼、整修原因、加工方式

等。

出口報單申報




結語

報關業者詳實、正確的申報，將有助維持良好、便

捷的通關環境 ;海關亦將持續精進通關作業，共創

雙贏局面。




填寫問卷
https://keelung.customs.gov.tw/question/2485a14244e848e39a2ef9451063a5c6/4dc6af3e026c46538e6e4c9f3b4ba89a

https://keelung.customs.gov.tw/question/2485a14244e848e39a2ef9451063a5c6/4dc6af3e026c46538e6e4c9f3b4ba89a
https://keelung.customs.gov.tw/question/2485a14244e848e39a2ef9451063a5c6/4dc6af3e026c46538e6e4c9f3b4ba89a
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