2026年5月版　

2026年5月版　

報關業營業地址變更登記申請書
一、本報關公司(行)因□租約屆期 □其他：　　　 　　    　　　　　　　　　　　　　　　
，擬遷移營業地址至　　　　　　　　　　　　　     　
　　　　　　　　　　　　　　　     　　　繼續營業，謹此申請，請惠予核准許可。
二、檢附報關業營業地址調查表。
此致
財政部關務署基隆關
	公司(行號)名稱
	
	公司章
	(印鑑)

	公司(商業)
統一編號
	
	箱號
	

	負責人
	(印鑑)
	身 分 證
統一編號
	

	原營業地址
	

	本案聯絡人
	
	聯絡電話
	


申請日期：　　　年　　　月　　　日
※報關業營業地址調查表、變更營業地址須知及申請程序，請見下頁說明。

報關業營業地址變更登記須知及申請程序
	第一階段：申請人檢附申請核准許可變更文件，送交本關


一、報關業營業地址變更登記申請書(公司大小章）
二、各組織種類應檢附之文件（檢附影本者，請加蓋公司大小章）：
（一）股份有限公司應檢附董監事會議紀錄。
（二）有限公司應檢附全體股東同意書。
（三）合夥行號應檢附全體合夥人同意書。
（四）獨資免附。
三、報關業營業地址調查表（請見下頁）
四、租賃相關證明（以下兩者皆須檢附，請加蓋公司大小章）：
(一)房屋租賃契約影本。
(二)建物所有權狀影本或房屋稅繳稅證明影本。
   （出租人與建物所有權人/納稅義務人應一致）
五、報關業務證照正本繳回作廢

	本關收件審核，核發許可函，申請人憑此函，向其他有關機關辦理變更登記



	第二階段：申請人檢附業務證照換發文件，送交本關


(※所有文件請加蓋公司大小章，並加註「與正本相符」字樣 ）
一、所屬登記機關之變更核准函影本
二、新所在地報關商業同業公會之會員證影本

	本關收件審核，於約定時間至新地址訪查


一、負責人及專責人員當天需在場，並備妥身分證件。
二、請備妥公司大小章、報關章、工商憑證及讀卡相關設備。
三、訪查當天，本關開立證照費新臺幣1,000元收款書。

	申請人繳費完畢，本關製發業務證照



洽詢單位：業務二組　 聯絡電話：(02)24202951 分機5423

報關業營業地址調查表
	報關業名稱
	　　　　　　　　　　　　　　
	新地址電話號碼
	　　　　　　　　

	負責人姓名
	　　　　　　　
	身分證字統一編號
	　　　　　　　　

	營業地址
	　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

	報關業務證照
	基關報字第　　　　　號

	辦公室狀況
	1.是否獨立(□是　□否)
2.面　　積(　     　坪)
3.辦公桌　　張、椅　　張

	工作工具
	電腦　　　台　　　影印機　　　台

	人事資料
	負責人1人、經理人　　　人、專責　　　人、員工　　　人

	營業資本額
	新臺幣　　　　　　萬元


報關業：　　　   　  　　　　　(蓋章)
調查關員：　           　　　　(蓋章)
實地訪查日期(由基隆關填寫)：　　　年　　　月　　　日
